Муниципальное образование «Приамурское городское поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15.03.2022                                                                                                      № 147
пос. Приамурский
Об обеспечении безопасной и быстрой эвакуации сотрудников администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение»
В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 15, 16 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03, в целях планирования, организации и проведения эвакуационных мероприятий при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Приамурского городского поселения Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области, администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые:
1.1. Инструкцию о порядке действий работников администрации муниципального образование «Приамурское городское поселение» по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера.

1.2. Порядок действия работников администрации муниципального образования "Приамурское городское поселение» по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера.

1.3. План мероприятий по эвакуации работников и имущества из здания администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение» в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера.

2. Назначить ответственным за эвакуацию из здания администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение» специалиста отдела по вопросам местного значения правовой и организационно-контрольной работы Кузнецову Татьяну Степановну.


3. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения от 01.03.2022 № 99 «Об обеспечении безопасной и быстрой эвакуации сотрудников администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение».
4.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

 5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Приамурский вестник».
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о главы администрации

городского поселения                                                                      И.В. Марданов
	УТВЕРЖДЕНА

постановлением   администрации

городского поселения

от 15.03.2022 № 147



ИНСТРУКЦИЯ
о порядке действий работников администрации муниципального образование «Приамурское городское поселение» по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера
1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера (далее — Инструкция) разработана для администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение» в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 15, 16 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03.
1.2. Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера в администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение».

1.3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации работников из здания администрации в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера.

2.     Порядок эвакуации в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера
2.1. Первый обнаруживший причину чрезвычайной ситуации должен немедленно сообщить: 
	ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ СЛУЖБА (ЕДДС)

	Оперативный дежурный
	112

	Администрация Смидовичского муниципального района
	3-30-11

	ПОЖАРНЫЙ ПОСТ

	Быстрый номер / с мобильного
	01 /101

	п. Приамурский
	24-2-01

	п. Николаевка
	21-3- 01

	СКОРАЯ ПОМОЩЬ

	Быстрый номер / с мобильного
	03 /103

	п. Николаевка
	21-2-03



Необходимо четко назвать адрес организации, место возникновения чрезвычайной ситуации, свою должность и фамилию, а также сообщить о наличии в здании людей.
2.2. Быстро (без паники и суеты) эвакуировать работников из здания согласно плану эвакуации, не допуская встреч​ных и пересекающихся потоков людей.
2.3. Покидая помещение, отключить все электроприборы, выклю​чить свет, плотно закрыть за собой двери, окна во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.
2.4. Организовать сбор эвакуированных в специально установленном месте (площадка около здания администрации пос. Приамурский).
2.5. Проверить отсутствие работников во всех помещениях здания.
2.6. Администрации организовать встречу работников спецслужб и проводить их к месту возникновения чрезвычайной ситуации.
	 


3. Обязанности работников при возникновении чрезвычайной ситуации
· 3.1. При проведении эвакуации работники Учреждения обязаны:

· с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы;
· эвакуацию работников следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угро​жает опасность распространения огня и продуктов горения; 
· тщательно проверять все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне работников;
· выставлять посты безопасности на входе в здание, чтобы ис​ключить возможность возвращения работников в здание;
· запрещается открывать окна и двери, а также разбивать стекла во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.
Покидая помещение или здание, следует закрывать за собой все двери и окна.
	УТВЕРЖДЕН 

постановлением   администрации 

городского поселения

от 15.03.2022 № 147


ПОРЯДОК 
действия работников администрации муниципального образование «Приамурское городское поселение» по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера
 

	№
п/п
	Действие работников
	Порядок исполнения
	Исполнитель

	1
	Вызов специальных служб
	 см. пп. 2.1 п. 2 раздела 1«Общие положения» (при этом четко назвать адрес организации, место пожара, свою должность и фамилию, а также сообщить о наличии в здании людей)
	Работник, первый обнаруживший ЧС

	2
	Открывание наружных дверей
	Открыть входную дверь и дверь эвакуационного выхода. Всех выходящих из здания людей направлять к безопасному месту (площадка около администрации пос. Приамурский)
	эвакуационную дверь на 2 этаже –Путрик Н.В.;

входную дверь на 1 этаже- Марданов И.В.

	3
	Встреча команды спецслужб
	· выйти на улицу,
· дождаться команду спецслужб,
· проводить старшего к месту возникновения ЧС, оповестить о месте возникновения ЧС, путях его расположения и о результатах эвакуации людей.
	Глава администрации Симонов А.С. или зам. главы администрации Марданов И.В.

	4
	Тушение пожара (при необходимости)
	 Приступить к тушению с использованием огнетушителей.
	Работники администрации

	5
	Эвакуация имущества
 
 
 
	Эвакуировать имущество и документацию согласно плану, утвержденному главой администрации. 
	Пункт сбора при эвакуации (площадка около администрации пос. Приамурский)


                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                                  постановлением   администрации

                                                                                  городского поселения

                                                                                  от 15.03.2022 № 147

ПЛАН 
мероприятий по эвакуации работников и имущества из здания администрации муниципального образования «Приамурское городское поселение» в период гражданской обороны и чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера
	№
	Ф.И.О.
	должность
	ответственный
	действия при пожаре

	1
	Симонов Александр Сергеевич
	Глава поселения МО «Приамурское городское поселение»
	за эвакуацию работников администрации
	Организует мероприятия по эвакуации 



	Отдел организационно-правового обеспечения муниципальной службы

	2
	Путрик Н.В.
	начальник отдела
	за вынос основных рабочих документов
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	3
	Путрик Н.В.
	начальник отдела
	за вынос личных дел, трудовых книжек сотрудников, печати
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	4
	Гавриш А.И.
	юрисконсульт
	помогают выносить документы в безопасное  место 

	5
	Волоха А.В.
	Специалист ЗАГС
	за вынос основных рабочих документов по ЗАГС, печати
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	6
	Мариняк А.В.
	Председатель Собрания депутатов
	За вынос основных документов  собрания депутатов
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 



	7
	Петкевич Н.А.
	Главный специалист-эксперт
	за эвакуацию сотрудников администрации
	Организует мероприятия по эвакуации

сотрудников и посетителей

администрации

	8
	Нелюбина О.В.
	Начальник отдела
	за вынос основных рабочих документов
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	9
	Игонина Ю.А.
	Главный специалист-эксперт
	помогают выносить документы в безопасное  место

	10
	Волоха А.В.
	Главный специалист-эксперт


	

	Отдел ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта и связи, благоустройства

	11
	Марданов И.В.
	Зам. главы администрации по ЖКХ
	за вынос основных рабочих документов

Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	12
	Петкевич Н.А.
	Главный специалист-эксперт
	

	13
	Паскина Ю.В.
	специалист
	

	Юридический отдел

	14
	Гавриш А.И.
	ведущий юрисконсульт
	за вынос основных рабочих документов 
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 

	Военно-учетный стол

	15
	Дюбочкина Н.Г.
	Главный специалист-эксперт
	за вынос основных рабочих документов по ВУС 
	Упаковывает и выносит

документы в безопасное место 



